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ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΠΙΝΑΚΩΝ

Ο κατάλογος πινάκων έχει αντίστοιχη μορφή με τον πίνακα περιεχομένων. 

Συνίσταται η αυτόματη δημιουργία καταλόγου πινάκων μέσω του επεξεργαστή κειμένου. Στο Microsoft Word Στο Microsoft Word εισάγεται λίστα διαγραμμάτων (νοουμένου ότι έχει χρησιμοποιηθεί για κάθε πίνακα η ετικέτα λεζάντας  -caption label- «Πίνακας»)  ως εξής:

Insert => Reference => Index and Tables => Table of Figures και στο Caption label χρησιμοποιήστε τη λέξη Πίνακας. 
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ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΔΙΑΓΡΑΜΜΑΤΩΝ

Η λίστα διαγραμμάτων έχει αντίστοιχη μορφή με τον πίνακα περιεχομένων. 

Συνίσταται η αυτόματη δημιουργία λίστας διαγραμμάτων μέσω του επεξεργαστή κειμένου. Στο Microsoft Word εισάγεται λίστα διαγραμμάτων (νοουμένου ότι έχει χρησιμοποιηθεί για κάθε πίνακα η ετικέτα λεζάντας -caption label- «Εικόνα»)  ως εξής:

Insert => Reference => Index and Tables => Table of Figures και στο Caption label χρησιμοποιήστε τη λέξη Εικόνα.
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ΣΥΝΤΟΜΟΓΡΑΦΙΕΣ

Παρουσιάζονται συνοπτικά όλες οι σημαντικές συντομογραφίες που έχουν χρησιμοποιηθεί στο κείμενο της πτυχιακής π.χ.:

	ΤΕΙ:
	Τεχνολογικό Εκπαιδευτικό Ίδρυμα

	ΑΕΙ:
	Ανώτατο Εκπαιδευτικό Ίδρυμα

	ΦΠΑ:
	Φόρος Προστιθέμενης Αξίας


ΑΠΟΔΟΣΗ ΟΡΩΝ

Στην περίπτωση χρήσης ορολογίας από ξενόγλωσση βιβλιογραφία, η οποία δεν έχει αποδοθεί επισήμως στην ελληνική γλώσσα, μπορεί να αναφερθεί σε αυτήν την ενότητα η απόδοση στην ελληνική που θεωρείται περισσότερο δόκιμη. π.χ.: 
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ΕΙΣΑΓΩΓΗ 

[Κείμενο εισαγωγής…] 

1  Βασικά Στοιχεία Θεωρίας 

1.1 [Τίτλος υποκεφαλαίου] 

1.1.1 [Τίτλος υποκεφαλαίου]  

[Κάθε κεφάλαιο εμφανίζεται σε νέα σελίδα, ενώ τα υποκεφάλαια ακολουθούν τη ροή του κειμένου. Στον πίνακα περιεχομένων όπως και στο κυρίως κείμενο εμφανίζεται διαβάθμιση των υποκεφαλαίων μέχρι τον τρίτο βαθμό, όπως το παραπάνω παράδειγμα.]

Παρακάτω φαίνονται κάποια παραδείγματα χρήσης βιβλιογραφικών αναφορών. Για παράδειγμα:

(1) Επακριβής αναφορά, δηλαδή επακριβής αντιγραφή ενός μέρους της πηγής χωρίς αλλαγή στη διατύπωση (απαραίτητα τα εισαγωγικά και η σελίδα):

Οι  Latinopoulos et al (1994: 15) αναφέρουν ότι "…". Το κείμενο πρέπει να μπει με κεντρική στοίχιση.

Σύμφωνα με τον Tsobanoglou (1977: 15), …  "…". Το κείμενο πρέπει να μπει με κεντρική στοίχιση.

(2)  Με παράφραση, δηλαδή ένα κείμενο που αντιπροσωπεύει την άποψη του συγγραφέα, αλλά με δική μας διατύπωση:

Σύμφωνα με τον Tsobanoglou (1977), …

Ο Tsobanoglou (1977) προτείνει ...

Γνωρίζουμε ότι… (Latinopoulos et al, 1994)

Αναφορές πρέπει να εμφανίζονται στο κείμενο ακόμα και στις περιπτώσεις που δεν πρόκειται επακριβώς για την άποψη του συγγραφέα της αναφοράς, αλλά η θέση του συγγραφέα της πτυχιακής εργασίας σχετίζεται με αυτήν κάποιας βιβλιογραφικής πηγής.

Προσέγγιση του συγκεκριμένου θέματος  

1.2 [Τίτλος υποκεφαλαίου] 

1.2.1 [Τίτλος υποκεφαλαίου]  

Οι εικόνες και άλλα γραφήματα πρέπει να βρίσκονται σε πλήρη στοίχιση όπως και το κείμενο. Όλα τα γραφήματα και οι πίνακες φέρουν τίτλο, ο οποίος αναγράφεται στη γλώσσα του κειμένου. Το ίδιο ισχύει και για τις όποιες πληροφορίες εμφανίζονται σε αυτά [τα πιο κάτω παραδείγματα είναι ενδεικτικά]. 

Ο τίτλος βρίσκεται σε πλήρη στοίχιση κάτω από το γράφημα και φέρει διακριτή αρίθμηση. Μετά από τον τίτλο αφήνουμε μία σειρά κενή, όχι όμως και πριν από το γράφημα π.χ. Εικόνα 1. 
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Εικόνα 1: Ποιοι κάνουν αγορές μέσω του Διαδικτύου

Η διαφοροποίηση για τους πίνακες είναι ότι ο τίτλος προηγείται του πίνακα. Οι τίτλοι πρέπει να βρίσκονται σε πλήρη στοίχιση και να ακολουθεί ο πίνακας. Μετά από τον τίτλο του γραφήματος ή τον πίνακα αφήνουμε μία σειρά κενή.

Ιδιαίτερη προσοχή πρέπει να δοθεί στην περίπτωση που τα στοιχεία του πίνακα ή η εικόνα τα παίρνει ο φοιτητής από κάποια άλλη πηγή. Σε αυτή την περίπτωση θα πρέπει να αναφέρεται κάτω από τον πίνακα ή το σχήμα η πηγή π.χ. Πίνακας 1.   

Πίνακας 1: Αγορές προϊόντων μέσω του Διαδικτύου
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Πηγή: Ulrich, 1983 
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Εικόνα 2: Προϊόντα και υπηρεσίες από το Διαδίκτυο 

[Κείμενο …]
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Εικόνα 3: Λόγοι για τους οποίους δεν χρησιμοποιούν πιστωτική κάρτα για αγορές στο Διαδίκτυο. 

2 Περιγραφή Υλοποίησης 

2.1 [Τίτλος υποκεφαλαίου] 

2.1.1 [Τίτλος υποκεφαλαίου]  

Πειράματα

2.2 [Τίτλος υποκεφαλαίου] 

2.2.1 [Τίτλος υποκεφαλαίου]  

ΣΥΜΠΕΡΑΣΜΑΤΑ

2.3 Αποτελέσματα 

2.4 Μελλοντικές προεκτάσεις

[Παρουσίαση και επεξήγηση των αποτελεσμάτων της έρευνας με όσο το δυνατό πιο κατανοητό τρόπο. Χρησιμοποιούνται διαγράμματα και πίνακες όπου αυτό είναι εφικτό.]

Πίνακας 2: Κύρια αποτελέσματα της έρευνας
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Εικόνα 4: Κύρια αποτελέσματα

ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΑ

Οι βιβλιογραφικές αναφορές τοποθετούνται με αλφαβητική σειρά (σύμφωνα με το επώνυμο του πρώτου συγγραφέα) στον κατάλογο της βιβλιογραφίας. Προηγείται η ελληνική και ακολουθεί η ξενόγλωσση βιβλιογραφία. Ο τρόπος γραφής των βιβλιογραφικών αναφορών γίνεται σύμφωνα με τα παρακάτω παραδείγματα:

Korfiatis, G.P. and Lekmine, D. (1996), Intrinsic remediation, In: Diamantopoulos, Ε. and Korfiatis, G. P. (Eds), Proceedings of the Int. Conference on Protection and Restoration of the Environment, Chania, Greece, May 13-16, 1996, pp. 263-271.
Latinopoulos, P., Theodosiou, N., Mylopoulos, Y. and Mylopoulos, N. (1994), A sensitivity analysis and parametric study for the evaluation of the optimal management of a contaminated aquifer, WaterResources Management, Vol. 8, No 1, pp. 11-31.
Tsobanoglou, G. (1977), Solid wastes: Engineering principles and management issues, McGraw-Hill, London, UK.
[Reaper - 'Digital Audio Workstation'] – Διαθέσιμο στο: http://www.reaper.fm/ [προσπελάστηκε 21/04/08]

Κάθε βιβλιογραφική αναφορά στο κείμενο της εργασίας γίνεται με το επώνυμο του συγγραφέα και το έτος συγγραφής σε παρένθεση, για παράδειγμα (Tsobanoglou, 1977) ή (Korfiatis and Lekmine, 1996). Εάν οι συγγραφείς είναι περισσότεροι από δύο, αναφέρεται το επώνυμο του πρώτου συγγραφέα ακολουθούμενο από τη συντομογραφία ‘et al.’ και το έτος συγγραφής σε παρένθεση, για παράδειγμα (Latinopoulos et al., 1994). 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ

[Τίτλος παραρτήματος] 

Στα παραρτήματα μπορεί να συμπεριληφθούν εργαλεία που χρησιμοποιήθηκαν στην έρευνα ή/και οτιδήποτε άλλο πληροφοριακό υλικό το οποίο δεν είναι δυνατό να ενταχθεί οργανικά στο κυρίως μέρος της μελέτης π.χ. ερωτηματολόγια, αποσπάσματα από συνεντεύξεις, σχήματα κωδικοποίησης, κλπ.

[Κάθε παράρτημα εμφανίζεται σε νέα σελίδα.] 
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